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1. SIPOC

ePag.1le



COMPRAS

SIPOC: Nome

do Processo

.
GDF

Assunto (Italico, Times New Roman,

12, preto, centralizado)

36519/2015; IN02/2008; Legislacdes
especfficas referentes a cada projeto.

Lei 8666/1993; Lei 10520/2002; Decreto

Elaboracédo do Termo de Referéncia

Gomamo 44 Dt Fesersl

DIPEM

Coordenacéo de Lincenciamentos - COLIC
Diretor de Projetos e Obras - DIPROB
Geréncia de Compras Centralizadas - GECEN
Nucleo de Prestacédo de Servigos
Ndcleo de Aquisicdo de Bens

Processo fisico com pesquisa de
mercado instruido

Processo fisico com Termo de
Referéncia instruido

SICOP

Diretoria de Compras -
DICOM

e Pag.2 e




2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O diagrama do processo segue em apéndice dessa documentacao

descritiva

ePag.le



3. DOCUMENTAGAO DESCRITIVA DO PROCESSO

3.1 Siglas e Defini¢cdes

SCG — Subsecretaria de Compras Governamentais;
DIPEM — Diretoria de Pesquisa Mercado;

DIPROB — Diretoria de Projeto Basico;

GECEN — Geréncia de Compras Centralizadas;
COSUP — Coordenacdo de Suprimento e Patriménio;
COLIC — Coordenacgao de Licitagdes;

TR — Termo de Referéncia;

DICOM — Diretoria de Compras.

3.2 Unidades Organizacionais do Processo

3.2.1 Responsabilidades

e Diretoria de Projeto Basico
o Assegurar que o processo serd documentado e refletird a pratica real;
0 Controlar os indicadores;

° Despachar Processo com o Termo de Referéncia realizado.

e Gerente da Geréncia de Compras Centralizadas
° Analisar a natureza da contratacgao;

o Assegurar que a minuta do Termo de Referéncia serd elaborada conforme as
especificacdes necessarias.

e Nucleo de aquisicdo de materiais
o Elaborar minutar para aquisicao de materiais;

° Levantar informacdes necessarias para elaboracdo do Termo de Referéncia
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e Nucleo de prestacdo de servicos
° Elaborar minutar para prestagdo de servigos;

° Levantar informacdes necessarias para elaboracdo do Termo de Referéncia

e Coordenacao de Licitacoes

° Assegurar que a minuta do Termo de Referéncia estd de acordo com as
especificagdes necessarias;

° Despachar Processo com o Projeto Basico / Termo de Referéncia realizado.

3.3 Dicionario de Elementos do Processo

l:l Atividade: Tipo genérico de atividade.

<> Gateway Exclusivo baseado em dados: Para esse gateway existe
uma decisdo e somente um dos caminhos pode ser escolhido. Um dos
caminhos deve ser o padrdo, sendo ele o ultimo a ser considerado. Antes do
gateway, inevitavelmente, deve haver uma atividade que forneca dados para a

tomada de decisdo.

P
1l ]
'ﬁi-’ Link: Conecta as atividades de um mesmo processo, objetivando deixar

o diagrama mais limpo. A seta preenchida indica envio do link.
=

BTy
Lk —d41]

“= Temporizador: No meio do processo, o temporizador aponta que

quando ocorrer esse evento, o processo devera aguardar a data ou ciclo
preliminarmente definidos, enquanto ndo ocorrido o tempo especifico, o fluxo

permanece parado.
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<.|> Gateway Paralelo: E utilizado quando n3o ha decisdo a ser tomada,

todos os caminhos devem ser seguidos simultaneamente. Quando for

necessario sincronizar os fluxos, utiliza-se o mesmo gateway.

D Objeto de Dados: E considerado artefato que fornece informagdes

para que as atividades possam ser executadas ou sobre o que elas podem

produzir.

|-_j Banco de dados: Base de dados que pode ser consultada ou

construida no desenvolver da atividade.

[IE Raia: E uma subdivisdo dentro de da piscina (pool) de forma horizontal

ou vertical. Também s3do usadas para organizar e categorizar as atividades,

contribuindo para seu aumento.

3.4 LIMITES DO PROCESSO

e Receber o Processo com a pesquisa de e Enviar Processo com o Termo de
mercado devidamente aprovada. Referéncia realizado.

3.5 DOCUMENTOS DE REFERENCIA (NORMATIVOS ASSOCIADOS)

e Lei 8666/1993;

e Lei 10520/2002;

e Decreto 36519/2015;

¢IN02/2008;

e LegislagOes especificas referentes a cada projeto.
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3.6 Descrigao Geral

ID ATIVIDADE E DESCRICAO RESPONSAVEL

1. Receber o processo DIPROB

A DIPROB deve receber o processo fisico
instruido até a pesquisa de mercado realizada
pela DIPEM.

2. Dar ciéncia ao processo DIPROB

A DIPROB deve dar ciéncia ao processo fisico
instruido, para saber o que o objeto da
contratacdo estd relacionado, dentre isso,
prazos a serem cumpridos, especificagdo e
preco do objeto.

3. Encaminhar o processo para elaboracédo da DIPROB
minuta

Encaminha o Processo fisico instruido para a GECEN
por meio do SICOP.

4, Receber o processo GECEN

A GECEN deve receber o processo via SICOP e o
fisico instruido proveniente da DIPROB.

5. Analisar a natureza da contratagao GECEN

A GECEN deve analisar a natureza da contragao
contida no processo, se é de aquisicdo de bens
ou de servicos. Caso a natureza seja para
prestacdo de servicos, o processo fisico
instruido deve ser encaminhado para o nucleo
de prestacdo de servigos. Caso a natureza seja
para aquisicdo de bens, o processo deve ser
encaminhado para o nucleo de aquisicao de
bens.
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ID

ATIVIDADE E DESCRICAO

Encaminhar o processo para elaboragao do TR

Caso a natureza da contratacdo seja para
aquisicdo de bens, a GECEN deve encaminhar o
processo fisico instruido para o Nucleo de
Aquisicdo de Bens, com o fim de elaborar a
minuta do Termo de Referéncia. Além disso,
deve ser elaborado e assinado um despacho.

Receber o processo

Nucleo de Prestagdo de Servigos deve receber
0 processo com o objetivo de elaborar a
minuta do Termo de Referéncia.

Levantar informagdes para elaboragao da
minuta

Nucleo de Prestacdo de Servicos deve levantar
informagdes necessdrias para iniciar a
elaboracdo do Termo de Referéncia. As
informacgdes a serem levantadas sao:

-Atentar legislagdo que rege a
contratacao;

-Verificar legislagdo especifica quanto ao
objeto da contratagao;

-Verificar os critérios de
Sustentabilidade;

-Verificar as informacbes referentes a
prazos de entregas ( recebimentos, avisos,
respostas, devolugGes e substituicdes);

-Estabelecer as obrigagdes do
contratante e do contratado;

-Verificar a possibilidade de aplicagdo
para o acordo de nivel de servico;

-Definir os critérios de pagamento (
Decreto 36.098);

-Definir as disposi¢Ges gerais especificas
do objeto;
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-Os critérios de aceita¢do das propostas,
as exigéncias de habilitacdo, as sancgles
administrativas aplicaveis por
inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive com fixacdo dos prazos e das
demais condi¢des essenciais para o
fornecimento;

-Verificar a existéncia de justificativa
para contratacdo/aquisicdo, bem como a
escolha de determinada solugdo em
detrimento de outras possiveis;

-Compilar os dados da estimativa de
preco no sistema e-compras;

-Verificar as informag¢Ges quanto a
garantia e assisténcia técnica, quando
aplicavel, na auséncia da previsibilidade
aplica-se o Cddigo de Defesa do
Consumidor;

-Definir as clausulas de
acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato/nota de empenho;

-Verificar se as informagdes relacionadas
as condi¢Oes especificas da demanda sdo
suficientes para identificacdo do
quantitativo de pessoal e insumos
necessarios para a perfeita execucdao dos
Servigos;

-Verificar a disponibilidade de materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios
para execu¢ao dos servi¢os, €aso OS
servigos contratados englobem esses itens;

-Verificar aplicabilidade e previsibilidade
da realizacdo de vistoria.

9. Elaborar a minuta Nucleo de Prestacdo de

Servigos
Nucleo de Prestacdo de Servigos deve iniciar a

elaboragdo da minuta a partir de um modelo
ja existente de um Termo de Referéncia.
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10.

11.

12.

13.

14.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Solicitar orientagao a GECEN

Caso existam duvidas para a elaboragdo da
minuta, o Nucleo de Prestacdo de Servicos
deve solicitar orientacdo a GECEN para a
elaboragdo da minuta.

Levantar informacdes referente  a(s)
duavida(s)

A GECEN deve levantar as informacdes
referentes ao processo e as duvidas do
Nucleo Responsavel pela elaboragdao da
Minuta.

Solicitar orientagdo para solucionar as
duvidas

Caso as informagbes nao sejam suficientes
para sanar as duvidas, a GECEN deve solicitar
a orientagao da DIPROB, e se for necessdrio,
solicitar também a COLIC, COSUP e/ou
DIPEM.

Solicitar elaboragao de direcionamento de
ajustes

A GECEN deve solicitar ao Nucleo responsavel
pela contratacdo a elaboracdo de um
direcionamento de ajustes, que serd o
documento responsavel pelo o pedido de
ajustes no processo.

Elaborar o direcionamento de ajustes

Caso as duavidas ndo tenham sido
solucionadas, o Nucleo de Aquisicio de
Materiais deve elaborar o direcionamento de
ajustes para a alterag¢do no processo.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Encaminhar o direcionamento de ajustes e o
processo

Nucleo de Aquisicado de Materiais deve
encaminhar o direcionamento de ajustes e o
processo para a GECEN.

Receber o direcionamento de ajustes e o
processo

A GECEN deve receber o direcionamento de
ajustes.

Encaminhar o processo e o direcionamento
de ajustes

A GECEN deve encaminhar o processo junto
do direcionamento de ajustes para a DIPROB
e lancar no SICOP que o processo ira tramitar
entre as areas.

Receber o direcionamento de ajustes e o
processo

A DIPROB deve receber o direcionamento de
ajustes e o processo provenientes da GECEN,
fisicamente e via SICOP.

Analisar o direcionamento de ajustes

A DIPROB deve analisar o direcionamento de
ajustes para classificar se sua natureza é
referente a preco ou especificacdo.

Encaminhar o processo e o direcionamento
de ajustes para analise

Caso o direcionamento de ajustes seja
referente a especificacdo, a DIPROB deve
encaminhar o processo fisico instruido e o
informativo a COLIC para anlise.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Receber o processo e o direcionamento de
ajustes

A COLIC deve receber o processo e o
direcionamento de ajustes da DIPROB com o
objetivo de encaminha-lo para a COSUP.

Encaminhar o processo e o direcionamento
para COSUP

A COLIC deve encaminhar o processo e o
direcionamento de ajustes para a COSUP com
objetivo de serem feitas alteragdes no
processo de compra referente a
especificagdo. Além disso, a COLIC deve langar
no SICOP que o processo ird tramitar de area.

Receber o processo e a resposta da COSUP

A COLIC deve receber o processo de volta
junto com a resposta referente as alteragdes
realizadas no processo pela COSUP.

Dar ciéncia a resposta

A COLIC deve dar ciéncia a resposta e as
alteragbes realizadas no processo pela
COSUP. A COLIC deve assinar o processo,
informando a aprovacdo das informacdes.

Encaminhar o processo para ajustes da
minuta

A COLIC deve encaminhar o processo a
DIPROB para os devidos ajustes na elaboracdo
da minuta. Além disso, deve ser lancado no
SICOP que o processo ird tramitar de area.

Receber o processo e a resposta

A DIPROB deve receber a resposta da COSUP
proveniente da COLIC para os devidos ajustes a
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

inuta, fisicamente e via SICOP.

Dar ciéncia a resposta

A DIPROB deve dar ciéncia a resposta da COLIC/
DIPEM referente aos ajustes realizados no
processo.

Encaminhar o processo e a resposta para
ajustes da minuta

A DIPROB deve encaminhar a resposta para
GECEN para que sejam solicitados os ajustes da
minuta. Além disso, deve ser lagado no SICOP
gue o processo ira tramitar de darea.

Receber a resposta

A GECEN deve receber a resposta e o processo
fisico instruido proveniente da DIPROB.

Dar ciéncia aos ajustes

A GECEN deve dar ciéncia aos ajustes realizados
no processo. Além disso, deve ser elaborado e
assinado um despacho.

Solicitar os ajustes da minuta

A GECEN deve solicitar ao Nucleo responsavel
pela aquisi¢do os ajustes da minuta.

Ajustar a minuta

Nucleo de Aquisicdo de Materiais deve ajustar a
minuta de acordo com as solicitagdes
provenientes da GECEN.

Elaborar a minuta
Nucleo de Aquisicdo de Materiais deve iniciar a

elaboragdo da minuta a partir de um modelo ja
existente de um Termo de Referéncia.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Solicitar orientagao a GECEN

Caso existam duvidas para a elaboracdo da
minuta, o Nucleo de Aquisicio de Materiais
deve solicitar orientacido a GECEN para a
elaboragdo da minuta.

Finalizar a minuta

Nucleo de Aquisicdo de Materiais deve finalizar
a minuta a partir da minuta preliminar. Além
disso, deve ser elaborado uma Nota Técnica
com informacgbes referentes a elaboragdo da
minuta.

Anexar a nota técnica e a minuta ao processo
Nucleo de Aquisicao de Materiais deve anexar a
minuta e a nota técnica ao processo fisico
instruido.

Encaminhar o processo para andlise

Nucleo de Aquisicio de Materiais deve
encaminhar o processo a GECEN para analise.

Receber o processo

A GECEN deve receber o processo com a
minuta anexada proveniente do Nucleo
responsavel pela aquisicdo.

Dar ciéncia as informagdes contidas na minuta

Da ciéncia as informagdes contidas na minuta a
partir do processo atualizado
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Validar as informacgdes contidas na minuta

A GECEN deve analisar se a minuta e a nota
técnica estdo de acordo com as especificacbes
necessarias levantadas pelo nucleo responsavel
pela aquisicdo. Caso ndo haja necessidade de
ajustes na minuta, A GECEN deve validar por
meio de uma leitura integral da minuta e
assind-la, dando origem ao Termo de
Referéncia.

Solicitar ajustes

Caso haja necessidade de ajustes na minuta, a
GECEN deve solicitar ao nucleo responsavel
pela elaboracdo da minuta as alteragoes.

Realizar ajustes solicitados

Nucleo de Aquisicao de Materiais deve realizar
as alteragdes na minuta solicitadas pela GECEN.

Finalizar a minuta

Nucleo de Prestagcao de Servigos deve finalizar a
minuta a partir da minuta preliminar. Além
disso, deve ser elaborado uma Nota Técnica
com informacgbes referentes a elaboracdo da
minuta.

Anexar a nota técnica e a minuta ao processo
Nucleo de Prestagdo de Servigos deve anexar a
minuta e a nota técnica ao processo fisico
instruido.

Encaminhar o processo para andlise

Nucleo de Prestagcdo de Servicos deve
encaminhar o processo a GECEN para analise.

o P4g.13 o

RESPONSAVEL

GECEN

GECEN

Nucleo de Aquisicao de

Materiais

Nucleo de Prestacdo de
Servigos

Nucleo de Prestacdo de
Servigos

Nucleo de Prestacdo de
Servigos



46.

47.

48.

49.

50.

51.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Encaminhar o processo para assinatura

A GECEN deve encaminhar o processo a
DIPROB para a validagao e assinatura do Termo
de Referéncia. Além disso, a GECEN deve langar
no SICOP que o processo ira tramitar de area.

Receber o processo

A DIPROB deve receber o processo com o
Termo de Referéncia anexado proveniente da
GECEN.

Dar ciéncia as informagoes contidas no TR

A DIPROB deve dar ciéncia as informacgdes
contidas no Termo de Referéncia. As
informacgdes levantas pelo nucleo responsavel
pela elaboragdo da minuta devem estar de
acordo com os pré-requisitos da natureza da
contratacdo. E realizada uma leitura integral do
documento.

Solicitar ajustes

Caso haja necessidade de ajustes na minuta, a
DIPROB deve solicitar a GECEN as alteragses.
Além disso, a DIPROB deve langar no SICOP que
0 processo ira tramitar de area.

Validar TR

Caso nao haja necessidade de ajustes, a DIPROB
deve assinar e validar o Termo de Referéncia.

Encaminhar o processo para assinatura

A DIPROB deve encaminhar o processo para a
validagdo da COLIC. Além disso, a DIPROB deve
langar no SICOP que o processo ira tramitar de
area.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Receber o processo

A COLIC deve receber o processo proveniente
da DIPROB.

Solicitar ajustes

Caso haja necessidade de ajustes na minuta, a
COLIC deve solicitar a DIPROB as alteracbes
necessarias no Termo de Referéncia.

Validar TR

A COLIC deve validar e assinar o Termo de
Referéncia, por meio de uma leitura integral do
documento.

Encaminhar o processo para elaboragdo do
edital

A COLIC deve encaminhar o processo instruido
a DICOM para iniciacdo da elaboragdo do edital
de compras. Além disso, a COLIC deve langar no
SICOP que o processo ird tramitar de area.

Solicitar providéncias a DIPEM

Caso a natureza do direcionamento de ajustes
seja referente a preco, a DIPROB deve solicitar
providéncias a DIPEM, encaminhando a ela o
informativo de esclarecimento.

Elaborar o direcionamento de ajustes

Caso as duvidas ndo tenham sido solucionadas,
o Nucleo de Prestagdo de Servicos deve
elaborar o direcionamento de ajustes para a
alteracdo no processo.
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58.

59.

60.

61.

62.

ATIVIDADE E DESCRICAO

Encaminhar o direcionamento de ajustes e o
processo

Nucleo de Prestacdo de Servicos deve
encaminhar o direcionamento de ajustes e o
processo para a GECEN.

Orientar o Nucleo referente as duvidas

A GECEN deve orientar o nucleo responsavel
pela contratagao com o resultado obtido como
resposta para elaborag¢do da minuta.

Encaminhar o processo para elaboragao do TR

Caso a natureza da contratagdo seja para
aquisicdo de bens, o processo fisico instruido
deve ser encaminhado para o Nucleo de
Aquisicdo de Bens, com o fim de elaborar a
minuta do Termo de Referéncia. Além disso,
deve ser elaborado e assinado um despacho.

Receber o processo

Nucleo de Aquisicdo de Materiais deve receber
0 processo com o objetivo de elaborar a minuta
do Termo de Referéncia.

Levantar informag¢Ges para elaboragdo da
minuta

Nucleo de Aquisi¢ao de Materiais deve levantar
informacBes necessdrias para iniciar a
elaboracdo do Termo de Referéncia. As
informacdes a serem levantadas sdo:

-Atentar legislagdo que rege a
contratagdo;

-Verificar legislagdo especifica quanto ao
objeto da contratacao;

-Verificar 0s critérios de
Sustentabilidade;

-Verificar as informagGes referentes a
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63.

64.

prazos de entregas (recebimentos, avisos,
respostas, devolugGes e substituicGes);

-Estabelecer as obrigacdes do
contratante e do contratado;

-Definir os critérios de pagamento;
Decreto 36.098;

-Definir as disposicGes gerais especificas
do objeto;

-Os critérios de aceita¢do das propostas,
as exigéncias de habilitacdo, as sancdes
administrativas aplicaveis por
inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive com fixacdo dos prazos e das
demais condicdes essenciais para o
fornecimento;

-Verificar a existéncia de justificativa para
contratagdo/aquisicdo, bem como a escolha
de determinada solucdo em detrimento de
outras possiveis;

-Compilar os dados da estimativa de
preco no sistema e-compras;

-Verificar as informag¢des quanto a
garantia e assisténcia técnica, quando
aplicavel, na auséncia da previsibilidade
aplica-se o Cédigo de Defesa do Consumidor

-Definir as clausulas de
acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato/nota de empenho;

-Verificar aplicabilidade e previsibilidade
da realizacdo de vistoria.

Realizar ajustes solicitados

Realiza os ajustes necessdrios para dar
continuidade ao processo.

Ajustar a minuta

Ajusta a minuta de acordo com a solicitagdo de
ajuste da minuta preliminar e da resposta.
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4. ARTEFATOS

1.

Processo fisico instruido

O Processo fisico instruido é um pedido de aquisicdo de um determinado servico ou
material com a sua pesquisa de mercado instruida. Ao final do processo de elaboragdo
do Termo de Referéncia, o Processo fisico instruido deve conter o Termo de
Referéncia anexado.

Modelo de Termo de Referéncia

Template que deve ser utilizado no momento de inicio de elaboragdo da minuta para
garantir a padronizacdo e qualidade do Termo de Referéncia, bem como auxiliar o
responsavel pela elaboracdo da minuta no levantamento de informacoes.

Despacho

Documento informativo dando prosseguimento ao processo com assinatura, nome e
cargo do responsavel atual do processo.

Informagodes levantadas para elaboragao da minuta

Sdo as informacdes necessarias a serem levantadas pelo nicleo responsavel pela
aquisicdo do processo para a elaboragdo da minuta, sendo elas:

-Atentar legislagdo que rege a contratagdo;
-Verificar legislacdo especifica quanto ao objeto da contratacdo;
-Verificar os critérios de Sustentabilidade;

-Verificar as informagdes referentes a prazos de entregas (recebimentos, avisos,
respostas, devolugGes e substituicdes);

-Estabelecer as obrigages do contratante e do contratado;
-Definir os critérios de pagamento; Decreto 36.098;
-Definir as disposicdes gerais especificas do objeto;

-Os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de habilitagdo, as sanc¢bes
administrativas aplicaveis por inadimplemento e as cldusulas do contrato,
inclusive com fixacdo dos prazos e das demais condi¢Ges essenciais para o
fornecimento;

-Verificar a existéncia de justificativa para contratacdo/aquisicdo, bem como a
escolha de determinada solugdo em detrimento de outras possiveis;
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-Compilar os dados da estimativa de preco no sistema e-compras;

-Verificar as informacdes quanto a garantia e assisténcia técnica, quando
aplicavel, na auséncia da previsibilidade aplica-se o Cddigo de Defesa do
Consumidor

-Definir as clausulas de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato/nota de
empenho;

-Verificar aplicabilidade e previsibilidade da realizacdo de vistoria.
Minuta

A minuta é o documento que deve conter todas as informagdes relevantes e
pertinentes a respeito da aquisicdo da compra, referentes a legislacgdio e normas,
devidamente finalizados.

Minuta preliminar

A minuta preliminar é o esboco do documento “Minuta” antes da finalizagdo e
assinatura do nucleo responsavel pela aquisicdo.

Minuta ajustada

A minuta ajustada é o documento contendo as informacgdes relevantes e pertinentes a
respeito da aquisicdo, apds ter sido ajustada pelo nucleo responsavel pela aquisicao,
guando durante a elaboragdao da minuta houve duvidas referente ao processo.

Nota técnica

A nota técnica é um documento criado pelo nucleo responsdvel pela aquisicdo apds a
finalizagdo da minuta. Nela contém as informagdes que contém a minuta, como ela foi
elaborada e quem foi o responsavel pela elaboragao.

Resposta

Reposta é um documento contendo as informagGes sobre o que foi alterado no
processo proveniente da COSUP ou DIPEM, essas informacgGes sdo importantes para a
alteracdo da minuta preliminar.

10.Direcionamento de ajustes

O direcionamento de ajustes é o documento elaborado pelo técnico do nucleo
responsavel pela aquisicdo. Nele deve conter todas as informacdes necessarias a
serem encaminhadas a COSUP — quando esses ajustes sdo referentes a especificagcdo —
ou a DIPEM — quando esses ajustes sao referentes a pre¢o — para as devidas altera¢des
no processo fisico instruido para a possivel elaboragdo da minuta do Termo de
Referéncia.
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11. Termo de Referéncia

Documento detalhado elaborado pela GECEN que deve conter a definicdo do objeto a
ser comprado, contendo informacgdes precisas como especificacdo, prazos e prego para
a caracteriza¢do do objeto de licitacdo.

12. Processo [atualizado]

O processo [atualizado] é o processo fisico instruido apds ter o Termo de Referéncia
validado e anexado pela GECEN.
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